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DICOGE 5.1
COMUNICADO CG N° 337/2024

PROCESSO CG N° 2023/18551 - SAO PAULO - CORREGEDORIA GERAL DA JUSTIGA DO ESTADO DE SAO PAULO

A Corregedoria Geral da Justica determina aos Senhores Responsaveis pelas Unidades a seguir descritas, que providenciem,
no prazo de 24 (vinte e guatro) horas, o envio dos COMPROVANTES DE TRANSFERENCIA PARA OS CREDORES a
CENPROT-SP referentes aos titulos pagos em cartério. Ficam, ainda, cientificados de que o descumprimento importara em
apuracao disciplinar.

COMARCA UNIDADE
CANANEIA TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TITULOS
CHAVANTES TABELIAO DE NOTAS E DE PROTESTO DE LETRAS E TITULOS

SPI
COMUNICADO CG N° 336/2024
(Processo n° 2023/3984)

A Corregedoria Geral da Justica, considerando a alteragdo do Art. 67 das Normas de Servico, COMUNICA aos Senhores
Magistrados, Dirigentes e Servidores das Unidades Judiciais que os livros de visitas e correi¢cdes serao substituidos, em todas
as Unidades Judiciais e Administrativas do Estado de Sao Paulo, por livro eletrénico de visitas e correicdes consistente em
expediente administrativo digital a ser cadastrado no Sistema SAJ, conforme segue:

1) As Unidades Judiciais deverao solicitar ao Cartério Distribuidor, via e-mail institucional, o cadastro e a distribuicao de um
expediente administrativo digital, observando os seguintes requisitos:

a) Competéncia 108 — Corregedoria Permanente Administrativa;

b) Classe 1298 — Processo Administrativo;

c) Assunto 50325 — Visitas e Correicoes;

d) Requerente: Juizo da Corregedoria Permanente;

e) Fluxo de Trabalho: Corregedoria Permanente Administrativa — Atos.

1.1) As Unidades com perfil eminentemente administrativo (SADM, Administragcao, Distribuidor, Protocolo etc.), porém
sujeitas a correigdo periddica, deverao solicitar a providéncia constante no item “1” ao Cartério da Vara onde designado o Juiz
que responde pela sua Corregedoria Permanente.

1.2) Sempre que houver a alteragéo do Juiz Corregedor Permanente nas Unidades Administrativas, a Unidade Judicial que
estiver com o expediente administrativo digital devera encaminha-lo ao Cartério Distribuidor para redistribuicdo direcionada ao
novo Juizo competente.

2) O expediente administrativo digital sera Unico para controle de todas as visitas e correicbes. Tera a fungédo de livro
eletrénico e sera utilizado para a emissdo e o registro das atas de visitas e correigbes, as quais serdo assinadas pelo Juiz
Corregedor Permanente, pelo Escrivao Judicial e demais servidores da Unidade.

3) Fica dispensada a elaboragéo dos termos de abertura e de encerramento.

4) Apés o cadastro do expediente administrativo, o Escrivao Judicial devera encerrar os livros fisicos, mediante o langcamento
de certidéo.

5) As Unidades Judiciais ou Administrativas poderao utilizar o modelo de Ata de Correigéo (digital) para assinatura eletronica
dos servidores ou adotar o da Ata de Correigéo (fisica), colhendo-se as assinaturas com posterior digitalizagéo e juntada ao
expediente administrativo. Neste caso, a via fisica assinada devera ser eliminada apos a digitalizagao e conferéncia.

6) Faculta-se a digitalizagao dos livros fisicos de visitas e correigdes e a sua insergdo no expediente administrativo, langando-
se certidao pormenorizada, observada a ordem cronolégica dos documentos.

7) Apos a digitalizagéo e insergdo do conteudo dos livros fisicos de visitas e correigdes no expediente administrativo digital,
o suporte fisico permanecera na Unidade Judicial ou Administrativa pelo prazo de 2 (dois) anos, podendo ser inutilizado, desde
que observadas as diretrizes relacionadas ao descarte seguro dos materiais.

Duvidas poderéao ser dirimidas pela Secretaria da Primeira Instancia, exclusivamente por meio de abertura de chamado no
Portal de Chamados (www.suporte.tjsp.jus.br), selecionando-se a categoria “Praticas Cartorarias e Distribuidores — Primeira
Instancia”.

Para duvidas das Unidades Judiciais: Subcategoria — DUVIDAS SOBRE NORMATIVOS TJSP — Oferta: Dividas sobre
Comunicados e outros Normativos do TJSP.

Para dlvidas dos Distribuidores: Subcategoria — Area Distribuidor — Area Civel e Infancia e Juventude Civel — Oferta:
Distribuicdo Civel — Distribuigdo de Processo.
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